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. I I . . MUSIKSCHULE

VILLA METTLEN MURI-GUMLIGEN

Leitung Musikschulorganisation & Marketing/Kommunikation (60—-80 %)
Ab Januar 2027 oder nach Vereinbarung

Die Musikschule Muri-Gimligen ist ein lebendiger Ort der kulturellen Begegnung, an dem 35 Musiklehr-
personen und rund 600 Schilerinnen und Schiiler ihre Freude an der Musik entfalten. Fir unser engagiertes
Team suchen wir eine zuverldssige, kommunikative und initiative Personlichkeit, die unsere Musikschule
organisatorisch zusammenhalt, die Schulleitung unterstiitzt und unsere Prasenz nach innen und aussen aktiv
mitgestaltet.

Ihre Aufgaben

e Sie koordinieren die Schulorganisation und sorgen fir einen reibungslosen Ablauf im Tagesgeschaft.

e Siesind zentrale Ansprechperson fur Lehrpersonen, Schilerinnen und Schiler, Eltern sowie externe
Partner.

e Sje unterstitzen den Schulleiter in organisatorischen und administrativen Belangen.

e Sje Ubernehmen die Administration von Schilerinnen und Schiler und die allgemeine Korrespondenz.

e Sie sind verantwortlich fur unser Marketing und unsere Kommunikation nach innen und aussen —von
Website und Newsletter bis Social Media, Flyer und Plakate.

e Sie organisieren und begleiten Veranstaltungen wie die bekannten Mettlenkonzerte, Adventskonzerte,
unser Sommerfest sowie weitere Konzerte und Projekte.

Das bringen Sie mit
e Freude am Umgang mit Menschen sowie Interesse an Musik und Kultur
e Kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung
e Freude an Organisation, Kommunikation und eigenverantwortlichem Arbeiten
e Stilsicheres Deutsch sowie gute Kenntnisse in Englisch und Franzdsisch
e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und Affinitdt zu digitalen Medien
e Erfahrung in den Bereichen Marketing und Kommunikation (inklusive Social Media)
e Organisationstalent, Eigeninitiative und vernetztes Denken
e Dienstleistungsorientierte, zuverldssige und offene Personlichkeit

Das erwartet Sie
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum
e Einspannender Mix aus Organisation, Marketing, Kommunikation und Eventmanagement
e Enge Zusammenarbeit mit dem Schulleiter und einem engagierten Team
e Kurze Entscheidungswege und eine familiare Atmosphare
e Die Moglichkeit, sich personlich einzubringen und die Musikschule aktiv mitzugestalten und
weiterzuentwickeln
e Einschoner Arbeitsplatz in der Villa Mettlen in Muri bei Bern
e Zeitgemadsse Anstellungsbedingungen und attraktive Ferienregelung
e Ansprechende Entldhnung mit sehr guten Sozialleistungen und interessanten Benefits

Haben Sie Interesse, mit uns die Musikschule zu gestalten?
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis 23. September 2026 per E-Mail an: leitung@villamettlen.ch

Far erganzende Auskinfte steht Ihnen Andy Mettler, Leiter der Villa Mettlen, unter der
Telefonnummer 031 951 23 83 gerne zur Verfiigung.
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